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POSLOVNIK

o radu Upravnog vijeca
Doma zdravlja Ljubuski

Ljubuski, travanj 2018. godine



Na temelju clanka Statuta Doma zdravlja Ljubuski (Narodne novine Zupanije
zapadnohercegovacke, br: 17/16), Upravno vije¢e Doma zdravlja LjubuSki na sjednici
odrzanoj dana _ travnja 2018. godine,donosi

POSLOVNIK
o radu Upravnog vijec¢a
Doma zdravlja LjubuSki

L OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Upravnog vijea Doma zdravlja Ljubuski (u daljnjem tekstu:
Poslovnik) ureduje se organizacija i nacin rada, sazivanje sjednica, na¢in rada na sjednicama,
donosenje odluka, prava i obveze predsjednika i ¢lanova, kao 1 ostalih osoba koje sudjeluju ili
pomazu u radu, vodenje zapisnika i druga pitanja od znacaja za rad Upravnog vije¢a Doma
zdravlja Ljubuski (u daljnjem tekstu: Upravno vijece).

Clanak 2.
Odredbe ovog Poslovnika su obvezujuée za ¢lanove Upravnog vijeca, kao 1 za druge
osobe koje sudjeluju u radu Upravnog vijeca.

Clanak 3.
Upravno vije€e obavlja poslove sukladno Statutu Doma zdravlja Ljubuski 1 vaze¢im
zakonskim propisima.

II. SASTAV UPRAVNOG VIJECA

Clanak 4.
Upravno vijece ima pet ¢lanova i ¢ine ga predstavnici:
- osnivaca - tri ¢lana, od kojih jedan mora biti predstavnik ministarstva,
- strucnih djelatnika zdravstvene ustanove - dva ¢lana, od kojih jedan mora biti iz reda
zdravstvenih djelatnika.

Clanak 5. 5
Predsjednika 1 c¢lanove Upravnog vijeCa imenuje 1 razrjeSava Vlada Zupanije
Zapadnohercegovacke na prijedlog Ministra zdravstva, rada i socijalne skrbi.

Clanak 6.
Predsjednik Upravnog vijeca ima sljedece obveze i zadace:
- predstavlja Upravno vijece,
- sudjeluje u pripremi, saziva 1 predsjeda sjednicama Upravnog vijeca, te predlaze
dnevni red sjednice,
- pokrece inicijative za razmatranje pitanja iz djelokruga Upravnog vijeca,
- brine o primjeni Poslovnika,
- potpisuje akte koje donosi Upravno vijece,



- brine o suradnji Upravnog vijeca s Ministarstvom zdravstva, rada i socijalne skrbi
Z7H, Zavodom za zdravstveno osiguranje ZZH, Skupstinom ZZH i1 Vladom ZZH,
- vrsi i druge poslove sukladno zakonu, Statutu, Poslovniku i drugim propisima.

Clanak 7.
(1) Upravno vije¢e na svojoj prvoj sjednici moze izabrati zamjenika predsjednika
Upravnog vijeca.
(2) Zamjenik predsjednika Upravnog vije¢a zamjenjuje predsjednika Upravnog vijeca
kada je on sprijecen u obavljanju svojih poslova.
(3) U slucaju sprijecenosti i zamjenika predsjednika Upravnog vijeca, predsjednika
Upravnog vijeca zamjenjuje ¢lan kojeg odredi Upravno vijece.

Clanak 8.
Clan Upravnog vijeéa ima pravo i duZnost na sjednicama iznositi vlastite stavove, te s
ostalim ¢lanovima tijekom donosenja odluka uskladivati stavove.

III.  NACIN RADA UPRAVNOG VIJECA

Clanak 9.
(1) Upravno vijece radi i odlucuje u sjednicama.
(2) Sjednice Upravnog vije¢a oznacavaju se rednim brojem.

Clanak 10.
(1) Sjednice Upravnog vijeéa saziva predsjednik Upravnog vijeca, a u slucaju njegove
sprijecenosti zamjenik predsjednika Upravnog vijeca.
(2) Sjednice Upravnog vijeca se sazivaju i odrzavaju po potrebi, a najmanje jednom u
dva mjeseca.
(2) Materijale za sjednice Upravnog vije€a priprema predsjednik Upravnog vijeca i
ravnatelj Doma zdravlja Ljubuski.

Clanak 11.

(1) Poziv za sjednicu Upravnog vije¢a upucuje se Clanovima Upravnog vijeca
najmanje 3 dana prije dana odredenog za odrzavanje sjednice.

(2) Poziv na sjednicu sadrzava datum, mjesto 1 vrijeme odrzavanja sjednice Upravnog
vijeca, a moZe se dostaviti putem elektronic¢ke poste, faxom ili osobno ¢lanovima Upravnog
vijeca.

(3) Clanovima Upravnog vijeéa se uz poziv dostavlja prijedlog dnevnog reda,
odgovaraju¢i materijali 1 zapisnik s prethodne sjednice Upravnog vijeca.

(4) Za blagovremeno obavjestavanje ¢lanova Upravnog vijeca i drugih osoba pozvanih
na sjednicu Upravnog vije¢a odgovorni su: predsjednik Upravnog vijeca, ravnatelj Doma
zdravlja te zapisnicar.

Clanak 12.
(4) Iznimno, u Zurnim slucajevima, predsjednik Upravnog vijeCa moze sazvati
sjednicu u kra¢em roku, a dnevni red predloziti na samoj sjednici.
(5) Izuzetno, u opravdanim slucajevima, sjednica Upravnog vije¢a se moze sazvati
telefonskom vezom, slanjem e-maila ili faxa, a u ovim sluc¢ajevima ¢lanovi Upravnog vijeca
mogu odlucivati 1 donositi pravovaljane odluke.



Clanak 13.

(1) Dnevni red sjednice predlaze predsjednik Upravnog vijeca.

(2) Dnevni red se utvrduje na pocetku sjednice, ve¢inom glasova od ukupnog broja
¢lanova Upravnog vijeca.

(3) Prijedlog dnevnog reda sjednice moze se mijenjati, s tim da se razlog prijedloga za
izmjenu mora obrazloziti.

(4) Materijali koji se odnose na dopunu dnevnog reda mogu se dostaviti neposredno
prije odrzavanja sjednice ili na samoj sjednici.

Clanak 14.
(1) O prijedlozima za izmjene dnevnog reda glasuje se redoslijedom kako su
predlozeni, a nakon toga se pristupa glasovanju o dnevnom redu.
(2) Ovlasteni predlagatelj moze prije usvajanja dnevnog reda skinuti materijal s
dnevnog reda o ¢emu se ne glasuje.

Clanak 15.
Kvorum za odrzavanje sjednice Upravnog vije¢a ¢ini ve¢ina ukupnog broja ¢lanova
Upravnog vijeca.

Clanak 16.

(1) Sjednicom Upravnog vijeca predsjeda predsjednik Upravnog vijeca.

(2) Predsjednik Upravnog vijeca je na sjednici zaduZen da:

- utvrdi nazoc¢nost ¢lanova Upravnog vijeca (kvorum),

- vodi brigu da rad na sjednici tece po usvojenom dnevnom redu,

- ¢lanovima Upravnog vijeca, kao i ostalim nazo¢nima dadne rije¢ prema redoslijedu
javljanja i raspravu usmjerava u skladu s dnevnim redom,

- pravilno formulira donijete zakljucke 1 odluke,

- osigurava red na sjednici,

- vodi brigu o pristojnoj komunikaciji na sjednici 1 upozori sve nazocne ako se
neprimjereno ponasaju.

(3) Ako je predsjednik sprijecen, sjednicom predsjeda zamjenik predsjednika
Upravnog vijeca, odnosno ¢lan kojeg odredi Upravno vijece.

Clanak 17.
(1) Svi ¢lanovi Upravnog vije¢a imaju pravo 1 duznost sudjelovati u radu 1 odlucivanju
Upravnog vijeca.
(2) Na sjednicama Upravnog vijeca iznose se informacije, stavovi 1 pijedlozi, koji su u
djelokrugu nadleznosti odlucivanja Upravnog vijeca i na temelju kojih se donose zakljucci 1
odluke.

Clanak 18.
Upravno vije¢e donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova.

Clanak 19.
(1) Sjednicama Upravnog vije¢a duzni su prisustvovati svi ¢lanovi Upravnog vijeca,
ravnatelj Doma zdravlja Ljubuski i predsjednik Stru¢nog vije¢a Doma zdravlja Ljubuski.
(2) U slucaju da netko od osoba navedenih u stavku 1. ovog ¢lanka ne moze nazociti
sjednici, duzan je o tome obavijestiti predsjednika Upravnog vijeca.
(3) Predsjednik Upravnog vijeca je, nakon utvrdivanja kvoruma, duzan izvjestiti tko je
od osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka najavio izostanak, a tko je neopravdano izocan.



Clanak 20.
Prije prelaska na utvrdivanje dnevnog reda sjednice predsjednik Upravnog vijeca
utvrduje kvorum.

Clanak 21.
Poslije utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu o tockama prema prihvaéenom
dnevnom redu.

Clanak 22.

(1) Osoba koja bude zaduzena da podnese izvjestaj za pojedinu tocku dnevnoga reda,
isti iznosi u kratkim crtama, prema dostavljenim materijalima, poradi upoznavanja
¢lanova Upravnog vijeca.

(2) Nakon zavrsetka izlaganja, predsjednik Upravnog vijeca otvara raspravu po tocki
dnevnog reda.

(3) Clan Upravnog vijeéa, kao i ostali nazo¢ni koji Zele sudjelovati u raspravi moraju
traziti rije¢ od predsjedatelja.

(4) Prijava za raspravu slijedi kada predsjedatel;j istakne da otvara raspravu
pojedinacno po tockama dnevnoga reda.

(5) Prijavljeni za raspravu obvezno treba govoriti o onoj tocki dnevnoga reda koja je
prijavljena za raspravu i nastojati da bude $to jasniji 1 precizniji u izlaganju.

(6) Prijavljeni sudionik za raspravu moze viSe puta izlagati po jednoj tocci dnevnoga
reda uz dozvolu predsjednika Upravnog vijeca, narocito ako ¢e to pridonijeti kona¢nom
rjeSavanju predmetnog pitanja.

Clanak 23.

(1) Glasovanje na sjednicama Upravnog vijeca je u pravilu javno i vrsi se dizanjem
ruke.

(2) Glasovati se moze i tajno, u posebnim slucajevima, kada to odredi Upravno vijece
na prijedlog nekoga od prisutnih ¢lanova Upravnog vijeca.

(3) Glasovanje dizanjem ruke ¢lanovi vrSe tako Sto se na poziv predsjednika ocituju
tko je ,,ZA* prijedlog, tko ,,PROTIV* prijedloga i da li je tko ,,SUZDRZAN* u odnosu na
prijedlog.

(4) Pojedinacno izjasnjenje €lanova primjenjuje se kada to odlu¢i Upravno vijece,
odnosno kada smatra da je to potrebno da bi se to¢no utvrdio rezultat glasovanja.

(5) Po zavrSenom utvrdivanju rezultata glasovanja, predsjednik Upravnog vijeca
objavljuje rezultate glasovanja 1 je li prijedlog odluke ili drugog akta o kome se glasovalo
usvojen.

Clanak 24.
Svaka odluka ili zakljucak trebaju biti jasno formulirani i evidentirani u zapisniku.

Clanak 25.
Usvojene odluke i zaklju¢ke Upravnog vije¢a izvrSavaju ravnatelj Doma zdravlja
Ljubuski 1 nadlezne sluzbe Doma zdravlja Ljubuski.

Clanak 26.
(1) O radu na sjednici Upravnog vijeca vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik vodi zapisnicar koji je iz reda zaposlenika Doma zdravlja 1 imenuje ga
ravnatelj.



Clanak 27.
Zapisnik mora sadrzavati:
- redni broj sjednice,
- mjesto i datum odrzavanja,
- vrijeme otvaranja sjednice,
- evidenciju nazo¢nih 1 odsutnih ¢lanova Upravnog vijeca,
- imena ostalih nazoc¢nih,
- konstatacija o postojanju kvoruma za odrzavanje sjednice,
- usvojeni dnevni red,
- kratak rezime materijala koji se razmatraju i rasprave po tockama,
- zakljucke 1 odluke po tockama dnevnog reda i kako su izglasani,
- vrijeme zavrSetka sjednice,
- potpis predsjednika Upravnog vijeca ili njegovog zamjenika i zapisnicara.

Clanak 28.
Ako je zapisnik sastavljen od viSe listova, svaki list se oznaci i potpisuje se od strane
predsjednika Upravnog vije¢a i zapisnicara.

Clanak 29.
Clan Upravnog vijeca, koji je na sjednici izdvojio misljenje, moZe traZiti da se bitni
dijelovi njegove izjave unesu u zapisnik.

Clanak 30.

(1) Na sjednici Upravnog vije¢a razmatra se 1 usvaja zapisnik s prethodne sjednice
Upravnog vijeca.

(2) U pravilu, prva tocka dnevnog reda je usvajanje Zapisnika sa prethodne sjednice
Upravnog vijeca.

(3) Izuzetno, zapisnik sa prethodne sjednice Upravnog vijea moZe biti razmatran i
usvajan na prvoj narednoj sjednici Upravnog vijeca.

(4) Upravno vijece Ce tijekom rasprave o usvajanju zapisnika sa prethodne sjednice
biti informirano o realizaciji zakljucaka 1 odluka koji su doneseni na ranijim sjednicama
Upravnog vijeca.

(5) Svaki ¢lan Upravnog vije¢a moze staviti primjedbu na zapisnik s prethodne
sjednice.

(6) O osnovanosti primjedbi na zapisnik, odluuje se na sjednici te ukoliko se
primjedbe usvoje, u zapisnik se unose odgovarajuce izmjene.

Clanak 31.
Prihvaceni zapisnik potpisuje predsjednik Upravnog vijeca 1 zapisnicar.

Clanak 32.
Zapisnici sa sjednica Upravnog vijeca sa svim materijalima 1 prilozima ¢uvaju se na
sigurnom mjestu, u prostorijama Doma zdravlja Ljubuski.

Clanak 33.
Zapisnicar obavlja sljedece zadatke:
- sastavlja zapisnike 1 izvode iz zapisnika sa sjednica Uprvnog vijeca.
- brine o potpisivanju i dostavljanju odluka Upravnog vije¢a ravnatelju Doma zdravlja i
nadleznim sluzbama zbog njihovog provodenja,



- sreduje zapisnike i priloge za dosje sjednica Upravnog vijeca,
- brine o izradi i dostavljanju poziva na sjednice Upravnog vijeca.
IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.
O primjeni ovog Poslovnika brinuti ¢e predsjednik Upravnog vijeca.

Clanak 35.
Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se po istoj proceduri, u skladu s kojom je

donijet i Poslovnik.

Clanak 36.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

Broj: Predsjednik Upravnog vijeca

Ljubuski,  travnja 2018. godine

Ivan Landeka, dr. med.



